
Стажировка
Департамент по корпоративным и правовым вопросам
Управление по комплаенс-контролю
(1 человек)

Функциональные обязанности:

· Администрирование системы электронного обучения в части  добавления/редактирования/удаления пользователей, рассылки приглашений, учета (ведения статистики) прогресса обучения пользователей системы;
· Формирование базы данных внутренней документации по обучению (сканирование документов, занесение информации в БД);

· При необходимости и согласовании руководителя – оказание поддержки при проведении внутренних расследований в части работы с документами, конфиденциальной информацией.

Требования к кандидату:

· Навыки работы с большим объёмом данных с применением Excel;
· Знание английского языка;

· Качественное выполнение работы в установленные сроки.
Условия:
· Договор о прохождении практики;
По вопросам рассмотрения данной стажировки обращайтесь к   Александру Подольскому  по телефону: 259-34-69. Cвое резюме направляйте по адресу: ru.practice@fortum.com, в теме письма укажите стажировку, на которую Вы претендуете.

